
	使用執照(竣工圖)補發申請書

	申請項目
	□使用執照遺失補發
□竣工圖遺失補發

	執照號碼
	使照號碼：    （  ）                  使字第            號       

	登報時間
	   年   月   日（       ）報紙廣告第      版遺失啟事公告作廢

	建物門牌
	現有
	
	地號
	            段

	
	整編前
	
	
	            號

	檢附文件
	◎建物所有權人證明文件：

□個人申請者，檢附房屋所有權人身份證影本（正反面印於同一面）
□非個人申請者，檢附該申請單位證明文件影本

◎建物所有權證明文件：

□建物登記謄本或建物所有權狀
□房屋稅籍證明或用電證明
□土地登記謄本
◎其他檢附文件:
□登報遺失證明
□門牌整編證明(門牌如有整編者)
□使用執照影本（若無可免附，但須填寫執照號碼）

	申請人 (所有權人)
	姓 名        /名 稱
	
	身份證號碼 / 統一編號
	
	蓋章
	

	
	法定代理 人
	
	聯絡電話
	
	
	

	
	 地 址
	
	
	

	本案申請人申請補發案因無法親自辦理，特委託下列之受委託人辦理。

	受委託人

(個人)
	姓名
	
	身份證號  碼
	
	聯絡電話
	
	蓋

章
	

	
	地址
	
	
	

	
	委託人確為申請標的物之權利人或權利關係人，如有虛偽不實或侵犯第三人權利，代理人願負一切法律責任。
	
	

	注意事項
	一、使用執照號碼務必填寫，否則不予受理。

二、隨案所附之影本需切結（空白處蓋申請人印章及加註「與正本相符」字樣）。

三、收費標準：補發使用執照每紙規費200元。
四、領件時，由申請人/受委託人攜帶身份證、印章親至本所建設課辦理。

	     決                                     行 
	領件簽章

	
	


掛號文號：
＊申請補發使用執照或竣工圖參考資料：

一、依據：建築法第40條規定辦理：起造人領得建築執照後，如有遺失，應登報作廢。
二、建築執照種類：建築法第28條規定：「建築執照分左列四種：一、建造執照；二、雜項執照；三、使用執照；四、拆除執照」
三、申請人資格限制：

1.使用執照部分：房屋所有權人；建造執照部分：起造人。
2.申請人委託他人申請時應檢附委託書。

四、應附證件：

1.申請人（即所有權人）證明文件影本乙份。
 (個人申請者，檢附房屋所有權人身份證影本；2人以上者，須檢附全部所有權人身份證影本) 
(公司申請者，需檢附變更登記表影本乙份或資格證明書影本乙份；行號申請者，需檢附核准函  及商業登記抄本影本乙份；其他單位申請者，需檢附該單位之證明文件影本乙份)   

2.建物所有權證明文件：建物登記謄本（三個月內）─請向地政事務所申請。
【若尚未辦理保存登記，請至稅務局申請房屋稅籍證明並向地政事務所申請土地登記謄本（皆需  三個月內）】
3.門牌如有整編或改編，需檢附原有門牌之門牌整編證明書─請向各地戶政事務所申請。
 【需申請完整的門牌整編資料：自建築完成時的門牌初編資料至目前的門牌資料】
4.使用執照影本（若無可免附，但須填寫執照號碼）。
五、申請費用：

1.使用執照：每紙規費新台幣200元。
2.核准圖：由本所建設課調閱原始案卷會同申請人/受委託人自行借出晒圖或影印後，由本所建設課加蓋印戳後領取，影印費用由申請人自行支付。

六、辦理流程：
1.查明使用執照字號（使用執照字號於建物登記謄本之建物標示部之其他登記事項有記載）。
 （非本公所核發者，請至嘉義縣政府申請補發）

2.填妥申請書，備齊應檢附文件親至本所或郵寄向本所建設課掛號。
3.審查、通知補正、歸檔→調閱原始案卷、執照繕寫、校對、執照列印→通知領件。
4.申請閱覽或自行借出影印核准圖者，申請人/受委託人需押證件，影印後得由本所建設課加蓋印戳後領取。
5.繳納執照規費→領取執照（三個月不來領取者視同放棄）。
七、注意事項：
1.使用執照號碼務必填寫，否則不予受理。

2.隨案所附之影本需切結（「本影本與正本相符若有不實願負一切法律責任」，並加蓋申請人印章） 
3.領件時由申請人/受委託人攜帶身份證及印鑑領取；領件前請先以電話預約領件時間。

＊登報証明參考內容

遺失原番路鄉公所核發使用執照字號：( 年度 )嘉番鄉建使字第＿＿  號登報作廢，建物所有權人：＿＿      
【範例：遺失原番路鄉公所核發使用執照字號：（90）嘉番鄉建使字第060號登報作廢，建物所有權人：○○○】    
＊郵寄住址

60241嘉義縣番路鄉下坑村菜公店101號        番路鄉公所   周先生　收(補照)
檔號：


年限：   年








